
财务处机构设置及岗位职责 

财务处是学校唯一的一级财务机构，是管理全校财会工作的职能

部门，在校长的领导下，按照国家有关的财经法规和上级主管部门的

指导，并根据学校的发展规划，依法管理学校的财务收支活动，规范

学校的财经行为，确保各项财经政策和财务制度贯彻执行。 

财务处设置三个科室：综合计划科、会计核算科、资金管理科。 

 

 

科室人员设置 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

财务处 

综合计划科（2人） 会计核算科（5人） 资金管理科（3人） 

 


