
公务卡还款申请操作手册 

 

步骤 1：进入学校官网，点击智慧校园门户 

 

 

 

 

步骤 2：输入账号密码登录 

 

 

 

 

 

 

 

步骤 3：在一站式服务大厅界面，搜索“公务卡还款申

请（假期）” 



步骤 4：点击“公务卡还款申请（假期）”，进入公务卡

还款界面，点击我要申请。 

 

 

 

步骤 5：输入相关信息，若所用经费为财政拨款专项（含

科研类），填写项目经费名称时需注明。（例：财政拨款教育

科技创新项目经费；财政拨款校园政治思想宣传项目经费

等）。交易信息中的交易时间和金额需逐笔填写，不能填写合

计金额。附件需上传消费记录截图。 

 

 



步骤 6：提交审核，结束。 

申请提交成功后由经费来源部门负责人和财务处相关

人员审核后予以还款。请至少在还款日前 5 个工作日提交还

款申请，以便及时还款。 

 


